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Al personale docente 

Sito web 

 

 

 
Oggetto:  Inoltro richiesta di ferie – personale docente – attraverso lo Sportello Digitale 

 

 

Per la compilazione ed inoltro della domanda di ferie entro il 13 giugno, è possibile utilizzare il 

servizio Sportello Digitale, accessibile da Scuola Digitale Axios, tramite il Registro Elettronico. 

Accedendo al registro elettronico con le credenziali personali di cui si dispone, bisogna 

selezionare l’icona SD (Scuola Digitale) e successivamente, sulla pagina visualizzata, il servizio 

Sportello Digitale (icona verde).  

All’interno dello Sportello Digitale sarà possibile produrre una Nuova Istanza (link presente 

sulla sinistra), selezionando il tipo di istanza: ’Richiesta assenze varie – personale DOCENTE’. 

Si ricorda che i giorni di ferie disponibili sono 32, cui vanno aggiunti 4 giorni per festività 

soppresse, ed eventualmente sottratti i giorni già fruiti. Per semplificare, è possibile compilare 

un’unica istanza in cui richiedere i 36 giorni complessivi come ferie, la differenziazione sulla 

tipologia (ferie o festività soppresse) sarà effettuata d’ufficio.  

Per maggiori dettagli sulla procedura da seguire si rimanda al tutorial allegato. 
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